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ROZEZNANIE RYNKU

Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiebiorczosci i Edukacji tukasz Dymek
zaprasza do ztozenia oferty cenowej na przeprowadzenie:

szkolenia zawodowego pn. ,,Pracownik biurowo-magazynowy z modutem GCCE QUALIFICATIONS STANDARD
GREEN OFFICE” wraz z weryfikacj3 i walidacjq efektow ksztatcenia oraz wydaniem certyfikatu kwalifikacji
GCCE dla 1 grupy uczestnikow (ok. 10-14 os.)

na potrzeby realizacji projektu ,Praca w zasiegu reki” nr RPDS.08.02.00-02-0128/18
realizowanego w ramach Osi Priorytetowej
8. Rynek Pracy, Dziatania 8.2 Wsparcie os6b poszukujacych pracy Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020

Poznan, 25.05.2020
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Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiebiorczosci i Edukacji tukasz Dymek

ul. Sw. Marcin 29/8, 61-806 Poznan
NIP: 764-205-84-01

Il. TRYB PROCEDURY

Postepowanie przeprowadzane w celu rozeznania rynku zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” Ministerstwa
Rozwoju (wersja z dnia 22 sierpnia 2019 r.). Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych ani o zasade
konkurencyjnosci.

Rozeznanie rynku ma na celu oszacowanie wartosci zamowienia oraz potwierdzenie, ze ustuga
przeprowadzenia szkolenia zawodowego ,,Pracownik biurowo-magazynowy z modutem GCCE
QUALIFICATIONS STANDARD GREEN OFFICE” wraz z weryfikacja i walidacja efektow
ksztatcenia oraz wydaniem certyfikatu GCCE zostanie wykonana po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa.

Harmonogram:
e dnia 25.05.2020 r. - zaproszenie do sktadania ofert
e dnia 01.06.2020 r. - termin ztozenia ofert

1ll. OPIS
PRZEDMIOTU
ROZEZNANIA RYNKU

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego

Przedmiotem rozeznania rynku jest przeprowadzenie szkolenia zawodowego pt. ,,Pracownik
biurowo-magazynowy z modutem GCCE QUALIFICATIONS STANDARD GREEN OFFICE” wraz z
weryfikacjg i walidacja efektow ksztatcenia oraz wydaniem certyfikatu GCCE dla 1 grupy
Uczestnikow projektu ,Praca w zasiegu reki” wspotfinansowanego ze sSrodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020.

Uczestnikami projektu sa osoby po 30 roku zycia zamieszkate w wojewddztwie dolnoslaskim
pozostajgce bez zatrudnienia — gtdwnie znajdujgce sie w najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy,
tj. przynalezagce do co najmniej jednej z ponizszych grup: kobiety, osoby z
niepetnosprawnosciami, osoby o niskich kwalifikacjach, osoby powyzej 50 roku zycia i/lub osoby
dtugotrwale bezrobotne.

Szkolenie bedace przedmiotem zamodwienia wynika ze zdiagnozowanych w ramach
Indywidualnego Planu Dziatania potrzeb szkoleniowych uczestnikdw oraz zapotrzebowania na
pracownikow i kwalifikacje wsréd dolnoslaskich pracodawcéw.

Wymiar godzinowy szkolenia: 120 h; program musi obejmowac zajecia teoretyczne i
praktyczne. Zajecia mogg by¢ realizowane 6 dni w tygodniu od poniedziatku do soboty, przy
czym nie wiecej niz 10 godzin dziennie od poniedziatku do piagtku i nie wiecej niz 8 godzin
dziennie w soboty. Do czasu zajec nie wlicza sie przerw. Przez godzine szkolenia rozumie sie 45
minut zajec i 15 minut przerwy.

Termin realizacji szkolenia: szacowany termin realizacji zamdéwienia to 5.06.2020-2.07.2020 r.
Termin realizacji zamdéwienia moze ulec zmianie (w szczegdlnosci termin rozpoczecia moze
przesungc sie i/lub termin zakoriczenia moze skrécié/wydtuzyé sie) takze z uwagi na okolicznosci




Fundusze DOLNY Unia Europejska | » "

Europejskie o
Europejski Fundusz Spoteczny P
Program Regionalny SLASK

majace wptyw na realizacje projektu, w tym zwiaszcza rezygnacje lub oczekiwania/potrzeby
uczestnikow. Istnieje mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji pod warunkiem akceptacji
harmonogramu przez uczestnikéw szkolenia.

Miejsce realizacji szkolenia: Legnica.

Liczba uczestnikow szkolenia: 12 osdb przy czym liczba ta moze ulec zmianie w zaleznosci od
okolicznosci zwigzanych z realizacjg projektu — w szczegdlnosci liczba ta moze zmniejszy¢ sie z
uwagi na rezygnacje uczestnika/uczestnikéw lub zwiekszy¢ w sytuacji dotgczenia kolejnych
uczestnikdow. W zwigzku z tym Wykonawca powinien kalkulowaé cene oferty na 1 uczestnika
w oparciu bazujac na tacznej sredniej ilosci uczestnikow szkolenia w przedziale 10 — 14 oséb.

Wykonawca zapewnienia: trenerdw, sale dostosowane do prowadzenia zaje¢ (w tym osob z
niepetnosprawnoscig ruchowg), catering, materiaty do pracy na zajeciach, materiaty
dydaktyczne (podrecznik lub skrypt, ¢wiczenia), egzamin.

Szczegoétowe informacje dotyczace przeprowadzenia procesu weryfikacji i walidacji efektow
ksztatcenia:

e  Wykonawca akceptuje przedstawiony w formularzu oferty opis zaktadanych efektéw
ksztatcenia (w obszarze wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych) z mozliwoscia
whniesienia wiasnych uwag.

e Wykonawca akceptuje przedstawiony w formularzu oferty sposob weryfikacji i
walidacji efektéw ksztatcenia (np. poprzez egzamin, test, prezentacje, projekt itp.).
Wskazana forma musi obiektywnie weryfikowac wszystkie efekty ksztatcenia

e Zamawiajacy wymaga, by szkolenie, zakonczone byto egzaminem z zachowaniem
rozdzielnosci funkcji ksztatcenia i walidacji

e Wykonawca po przeprowadzeniu szkolenia oraz zwalidowaniu i zweryfikowaniu
efektow ksztatcenia wydaje uczestnikom, ktérzy nabyli kwalifikacje zaswiadczenia /
certyfikat/y.

Wykonawca zobowigzany jest w szczegélnosci do:
e przeprowadzenia szkolenia dla wskazanych uczestnikéw zgodnie z ustalonym
programem i harmonogramem
e prowadzenia list obecnosci i dziennikow zajec dostarczonych przez Zamawiajgcego
e prowadzenia poprawnej dokumentacji Swiadczenia ustug i terminowego
przekazywania jej Zamawiajgcemu.

Minimalne wymagania jakosciowe dotyczace realizacji szkolenia:

e dopasowane do poziomu uczestnikdw — obowigzkowe jest zbadanie wyjsciowego
poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie szkolenia i dostosowanie do nich
programu szkoleniowego oraz wykorzystywanych metod

e  materiaty szkoleniowe muszg zawiera¢ podsumowanie tresci szkolenia i odwotania do
zrodet wiedzy, na ktdrej zostato ono oparte, z poszanowaniem praw autorskich

e podczas szkolenia wykorzystywane muszg by¢ réznorodne, angazujgce uczestnikow
metody ksztatcenia oraz srodki i materiaty dydaktyczne, dostosowane do specyfiki i
sytuacji osob uczacych sie; metody te sg adekwatne do deklarowanych rezultatow,
tresci szkolenia oraz specyfiki grupy

e dokumentacja z wykonania zamdwienia musi obejmowac:

a) program szkolenia

b) materiaty szkoleniowe

c) listy obecnosci, dziennik zajec trenera

d) potwierdzenie odbioru przez uczestnikow materiatdw szkoleniowych oraz
cateringu w trakcie zaje¢

e) protokdt z egzaminu
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f)  kopie certyfikatéw wydanych uczestnikom
e szkolenie odbywaé sie musi w warunkach zapewniajgcych komfort uczenia sie, sale
szkoleniowe muszg spetnia¢ warunki BHP oraz odpowiada¢ potrzebom grupy docelowej,
zwtaszcza w przypadku udziatu oséb z niepetnosprawnosciami.

IV. ELEMENTY
OFERTY CENOWEJ

Cena zawiera: koszt trenera, koszt wynajmu sali dostosowanej do prowadzenia, koszt
cateringu, materiatow do pracy na zajeciach, materiatéw dydaktycznych, koszt
przeprowadzenia egzaminu.

V. WARUNKI, JAKIE
MUSI SPEENIC
WYKONAWCA

USLUGI

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 —
2020.

O przedstawienie oferty cenowej proszeni s3 Wykonawcy, ktdérzy spetniaja nastepujace
warunki (w przypadku wyboru oferty Wykonawca bedzie zobowigzany do udokumentowania
faktu spetnienia warunku):

1. Posiadajg aktywny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

2. Posiadajg min. 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu wysokiej jakosci dziatalnosci
szkoleniowej oraz mogg udokumentowaé doswiadczenie w realizacji min. 3 potwierdzonych
referencjami szkolen w tematyce szkolenia, na ktdrg sktadana jest oferta lub pokrewnych w
okresie do 2 lat przed dniem ztozenia oferty.

3. Dysponujg kadrg posiadajgcg wiedze i umiejetnosci niezbedne do prawidtowego wykonania
zamowienia, tj. trenerzy prowadzacy szkolenie musza posiadac tacznie:

a) wyksztatcenie  wyisze/zawodowe lub inne  certyfikaty/zaswiadczenia
umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia,

b) doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie danego szkolenia, przy czym min.
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie jest krétsze niz 2 lata lub co
najmniej 200 przeprowadzonych godzin szkoleniowych,

c) kompetencje spoteczne i metodyczne zwigzane z ksztatceniem oséb dorostych.

4. Zapewniaja, ze procesy ksztatcenia oraz walidacji przebiega¢ beda z zachowaniem
rozdzielnosci funkcji oraz zapewnig uprawniony do egzaminowania podmiot, ktéry
przeprowadzi walidacje efektéw ksztatcenia w zakresie zgodnym z tematem szkolenia.

5. Dysponujg potencjatem technicznym oraz znajduja sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej
zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

6. Zapewnia, ze szczegotowy opis efektéw ksztatcenia w odniesieniu do danej
kompetencji/kwalifikacji oraz sposéb weryfikacji i walidacji efektow ksztatcenia, bedzie
przebiegat zgodnie z informacjami wskazanymi w Zatgczniku ,Informacje o
kompetencji/kwalifikacji” do Formularza oferty.

7. Zapewnig certyfikat GCCC badz rownowazny.

Wykonawcy nie spetniajgcy ww. warunkdw zostang odrzuceni.

VI. DODATKOWE
INFORMACIJE

Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania
pomiedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:
a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji; o ile nizszy préog nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO
c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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1. Oferent sktada oferte cenowg na zatagczonym formularzu.

2. W ofercie nalezy poda¢ kwote jednostkowg brutto za przeprowadzenie szkolenia oraz cene

VIl. SPOSOB walidacji i certyfikacji w przeliczeniu na 1 uczestnika oraz dla grupy uczestnikéw.

PRZYGOTOWANIA

OFERTY, MIEJSCE 3. Oferty powinny zosta¢ dostarczone osobiscie lub pocztg tradycyjng/kurierem na adres

Zamawiajgcego: ul. Kominka 9 lok. 302, 59-220 Legnica, lub droga elektroniczng na adres

| TERMIN pracawzasiegureki@biuroprojektu.eu do dnia 01.06.2020 roku do godz. 9.00 (decyduje data
DOSTARCZENIA i godzina wptywu).
OFERTY

4. W sprawach zwigzanych z rozeznaniem rynku prosze kontaktowac sie z Zamawiajgcym, nr
tel.: +48 502-630-479, e-mail: pracawzasiegureki@biuroprojektu.eu
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